CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERA/S

CONTRATO N° 033/2024.

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° 033/2024, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE
MINAS, E A EMPRESA MOvVA
COMERCIO E SERVICOS LTDA.

Por este instrumento de CONTRATO, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS - MG, inscrita no CNPJ/MF
sob o n.° 01.628.860/0001—37, com endereco Av. Nossa Senhora
Aparecida, 1529- Bairs Planalto, neste ato répresentado por seu
Presidente o Sr. Roberto Carlos Nobre Leal, brasileiro, casado, inscrito
no CPF/MF sob o n° 934.965.756-20, RG 1° M 842.3634 residente e
domiciliado nesta cidade de Brasilandia de Minas, denominado

Cédula de Identidade n° 16045132SSPMG e inscrito no CPF sob o n°
093.195.426-60, resolvem celebrar o presente Contrato, como
especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo n°
025/2024, Dispensa n° 023/2024, sob a regéncia da Lei Federal
114,138/ 21{ =rt; 75, inciso II).

CLAUSULA PRIMEIRA- DA LEGISLACAO APLICAVEL,.

1.1- O presente contrato rege-se pelas disposicées exXpressas na Lei
14.133 de 01/04/2021, suas alteragées e, pelos preceitos de Direito
Publico, aplicando-se supletivamente os principios da Teoria Geral dos
Contratos, as disposi¢des de Direito Privado, Cédigo de Defesa do
Consumidor, Codigo Civil.

CLAUSULA SEGUNDA. DO OBJETO,
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILAND/A DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERA/S

2.1- Cabe a CONTRATADA, ¢ constitui objeto do presente CONTRATO,
a Contratacao de pessoa juridica para organizacao de arquivo, separacéo
de documentos de RH com formacdo nova pasta, incineracdo de
documentos anterior a 2015 e a digitalizacdo de documentos e servicos
de levantamento e atualizacdo patrimonial para atender as necessidades
da Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG.

Descricao

Contratacdo de pessoa juridica para organizacao de

R$
26.450,00

Erestac;éo de servicos de levantamento e
atualizacao patrimonial, compreendendo  os
servicos de inventarios patrimonial, com registro
fisico financeiro, tombamento, avaliacao e

02

reavaliacao, classificacao e reclassificacdo de todos
os bens moveis existentes e os novos adquiridos,
com fornecimento e fixacdo de etiquetas, emissao
de guias de tombamento, impressao e entrega de
relatério em livro proprio, do prédio administrativo,
plenario Camara Municipal de Brasilandia de
Minas/MG.

M

2.1.1- Faz parte integrante deste contrato independente transcricao o
Termo de Referéncia e a proposta de precos.

CLAUSULA TERCEIRA- DA EXECUCAO DO SERVICO.
3. DA EXECUCAO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO:

3.1. O processo de digitalizacao devera seguir o seguinte procedimento:
3.1.1. Coleta e transporte:

3.1.2. Os documentos deverdo ser retirados nos locais previamente

indicados pela Camara Municipal, devidamente protocolados.
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V. UNIT. | V. HOTAL

R$ R$
arquivo, separacdo de documentos de RH com | 22.810,00 22.810,00
formacdao de nova pasta, incineracdo de
documentos anterior a 2015 e a digitalizacdo de
documentos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG.

M e
a F2
4

nvﬂ’

R$
26.450,00



CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.1.3. Transportados por meios préprios da licitante, até o Biré de

digitalizacao, local a ser definido pela Camara.

3.2. Preparacio:

3.2.1. Recep¢ao dos documentos: protocolo de entrada;

3.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernagées, etc;
3.2.8. Expurgo das duplicidades;

3.2.4. Separacido dos documentos que nao serdo digitalizados;

3.3. Limpeza:

3.3.1. Desmetalizacio (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-

its, fitas adesivas, lembretes, etc;

3.3.2. Aplainamento: retirada ou minimizacao das dobraduras, apara e

conserto das bordas Limpeza geral;
3.4. Classificacio:

3.4.1. Definicao das espécies documentais a serem tratadas, conforme

termo de referéncia;
3.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;

3.4.3. Identifica¢do dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico,

etc.);

3.4.4. Separacdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura,

formato, estado de conservagao, etc.);
3.4.5. Criacao e identificacéo dos lotes de processamento;

3.4.6. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada
durante todo o processo de preparacao. Todas as irregularidades
encontradas, bem como a forma inicial de apresentacido da

documentacéo, precisam ser registradas em um documento oficial;

3.5. Digitalizacio:
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.5.1. Gerar a imagem eletrénica do documento através da captura dos

dados pelo scanner;

3.5.2. Nesta ctapa devera utilizar todos 0S recursos disponiveis no

scanner (e no driver do scanner) para tratar as imagens;

3.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla

alimentacéo;
3.6. Tratamento da imagem e Processamento:

3.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os
recursos de binarizacao (h'miarizagéo) e tratamento da imagem (thrashold

€ contraste);

3.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas
originais;

3.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizacdo nao
removeu;

3.7. Indexacio:

3.7.1. Atribuicao de metadados (indices, indexadores, palavras-chave,

etc.) para classificar os documentos permitindo a faci] recuperacao.

3.7.2. A indexacdo devera ser feita através de processos automaticos
utilizando os recursos de indexacao (OCR, Coédigo de Barras,
Processamento de Formularios, OMR, Consulta a Banco de Dados, etc.)

¢ manuais (digitacéo), para a devida indexacao das imagens digitalizadas.
3.8. Preparacio para Devolucio:

3.8.1. Preparacao dos documentos para a devoluc¢ao ao usuario (interno

ou externo)

3.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizacao

que chegaram ao biré.

3.8. Devolucio:
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERA/S

3.8.1. Todos os documentos deverao ser devolvidos nos locais indicados

pela contratante e em igualdade de condi¢des a que foram recebidos.
3.9. Da certificacio digital - ICP Brasil

3.9.1. Apés a digitalizacao, executado 0 controle de qualidade e efetuada
comprovagao através de inspecao visual de que as imagens correspondem
fielmente aos documentos em papel, a cada lote de documentos, a
CONTRATADA devera aplicar, a assinatura digital com Certificado Digital
emitido por entidade certificadora credenciada junto ao Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagédo com base na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, E-CNPJ da Contratada, em todas
as derivadas de acesso (PDF-A) pesquisavel, observada a MP 2.200-2 de
24 de Agosto de 2001 e a Lej 12.682 de 09 de Julho de 20 12 - "Art. 3° O
processo de digitalizacao devera ser realizado de forma a manter a
integridade, a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do
documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no ambito

da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil".

3.10. DA EXECUCAO DO SERVICO DE LEVANTAMENTO E
ATUALIZACAO PATRIMONIAL:
3.10.1. Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverio deslocar-se

até os locais onde haja patrimonio para realizar o levantamento e
executar os servigos inerentes ao inventario patrimonial;

3.10.2. Os técnicos da empresa CONTRATADA estarao uniformizados,
identificados e com todos os EPIS e ferramentas adequadas para
execucao do trabalho.

3.10.8. Apos o término do Servico, a empresa CONTRATADA realizara a
organizagdo do patrimoénio de cada local, caso seja necessario.

3.10.4. Nao sera permitida nesta contratacao, ceder ou transferir, total
ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao,

3.10.5. Os servicos consistem eii;
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
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3.10.5.1. levantamento fisico dos bens moveis e imoveis, incluidos os
bens tombados (etiquetamento), identificando o bem, localizacao,
situagdo (atil ou nao) e mensuracio de valores dos bens, conforme as
llormas contabeis para o setor publico (MCASP), vigentes na data de
execucao do objeto deste contrato bem como de acordo com a IN1700 da
Receita Federal do Brasi] e demais legislacées aplicaveis;

3.10.5.2. Levantamento de localizacao, medidas € valoracdo média dos
bens iméveis do Poder Legislativo;

conservagao dos bens por setores.

3.10.5.4. Registro fotografico dos bens moveis, veiculos, equipamentos,
maquinas e edificacées;

3.10.5.5. Emissdo de relatério dos bens registrados com sua
mensuracao.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO.
4.1 - E vedada a subcontratacao.
CLAUSULA QUINTA- DOS PRAZOS DE VIGENCIA.

S.1- O contrato advindo da referida dispensa tera vigéncia de 60
(sessenta) dias, contados a partir da data de assinatura do contrato, ou
até efetivar a contratacao do processo licitatério, podendo ser prorrogado
nos termos do Art. 111 da Lej n® 14.183 /2091

CLAUSULA SEXTA- DO VALOR E PAGAMENTO.

6.1- A contratante pagara a contratada o valor global de
R$49.260,00 (quarenta e nove mil e duzentos e sessenta reais).

6.2- Os pagamentos serio efetuados pela Tesouraria da Camara, através
deposito bancario ou TED em nome da futura contratada, até o 10°
(décimo) dia do mes subsequiente ao que originou a prestacao dos
servigos, mediante nota fiscal devidamente empenhada.

6.2.1- Em caso de devolucdo da documentacéo fiscal para correcéo, o

prazo para pagamento fluira da sua reapresentacao.

6.2.2- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,

obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MiNAS
ESTADO DE MINAS GERAJS

documentos de habilitacdo e das propostas de precos, nao se admitindo
notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs,

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE.
7.1-0 Presente contrato ndo sera reajustado a nenhum indice.

CLAUSULA OITAVA - DAS MODIFICACOES E ADITAMENTOS.

8.1-Qualquer modificacdo das condigbes  estabelecidas neste
instrumento s podera ser determinada pela CONTRATANTE, atraves de
aditamento, atendendo ao disposto nas Leis Fedesfis n.° 14. 133/2021 e
suas alteracées.

CLAUSULA NONA- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

9.1-Os recursos para fazer face as despesas advindas, do presente
CONTRATO, sio oriundos da dotagdo orcamentaria prevista no
Orcamento Municipal vigente Ol.031.0101.2006.3.3.90.39.00 - FICHA:
28

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DAS PARTES,

10.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da
contrataciao sido obriga¢des da Contratada:

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste aviso,
utilizando-se de empregados treinados, sem antecedentes criminais por
improbidade ou prevaricacdo e de bom nivel moral na prestacao dos
servicos em conformidade com 0 objeto.

b) Prestar esclarecimento & CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em funcao da execucao do objeto, bem assim
tomar providéncias necessarias imediatas para a correcao, evitando
repeticdo dos fatos.

c) Acatar as orientagées do Fiscal do Contrato ou seu representante legal,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
CONTRATANTE.,

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucio do
objeto - cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem
interrupc¢ao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MiINAS GERAIS

ao trabalho, demissdo e outras analogas obedecidas as disposicées da

f) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse dg
CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razio da

1) Realizar a prestacao dos servicos em conformidade e no prazo
estabelecido neste instrumento.

10.2. Sao obrigacées da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do
Contrato:

a) Disponibilizar g infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de
apoio nas diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da
Equipe Técnica da contratada, quando dos trabalhos realizados na sede
da CONTRATANTE;
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b) Efetuar o pagamento das obriga¢des financeiras advindas da
Contratagéo, dentro dos prazos pactuados;

c) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade eéncontrada na
execucao dos servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para
corrigi-la;

d) Atestar a execucao do objeto contratado no documento fiscal
correspondente;

e) Prestar as informacgées e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos funcionarios da CONTRATADA, em relacao aos Servicos
objeto do Contrato;

f) Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal da CONTRATADA as
suas instalacées;

g) Fiscalizar a €xecucao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir 4
responsabilidade dg CONTRATADA pelo perfeito Cumprimento das
obrigacées estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidades constatadas;

h) Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da
CONTRATADA, cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado

contratuais e legais;

1) Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos SErvigos, sempre que a
medida for considerada necessaria;

Jj) Transmitir & CONTRATADA, as instrugdes necessarias & realizacao dos
Servigos, complementares a este Projeto Basico;

1) Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer
acidente com seus empregados;

m) Decidir acerca das questoes que se apresentarem durante a execucao

dos servicos;
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- CESSAO QU TRANSFERENCIA.

11.1- O presente contrato nao podera ser cedido ou transferido a terceiros,
total ou parcialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. ALTERACAO, ACRESCIMO E
SUPRESSOES.

12.1-A Contratada devera aceitar, nas mesmas condi¢oes estabelecidas
neste instrumento, os acréscimos e supressoes que se fizerem
necessarios, limitados a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA RESCISAOQ.

13.1-A inexecucdo total oy parcial do contrato podera ensejar, além das
penalidades especificas, a sua rescisdo com as consequéncias
contratuais e legais;

13.2- Constituem motivo de rescisio, os elencados no artigo Art. 137 da
Lei Federal 14. 188 F o ;

13.3- A rescisao do contrato se dara na forma estipulada e prevista em
lei Art. 137 da Lei Federal I, 133/91.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO.

14.1-Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14. 133/2021,
sera fiscalizado pela Secretaria Executivo.

14.2-A fiscalizacdo de que trata este item nso exclui, nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em
corresponsabilidade da Administragido ou de || seus agentes, de
conformidade com o art. 120 da Lej n° 14.133/202 1

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DAS PENALIDADES,

15.1- Ocorrendo a hipotese de inadimpléncia contratual, a contratada
ficara sujeita as penalidades prevista no artigo 156 da Lei 14. 133 /2091.
15.2- Pela inexecucao deliberada, total ou parcial, das condicoes
estabelecidas, a Administracéao podera garantida prévia defesa, aplicar a
contratada as seguintes penalidades:

a)- Adverténcia por escrito;

b)- Adverténcia por escrito;

¢)- Em caso de descumprimento total ou parcial da obrigacao assumida,
podera ser aplicada multa de até 30% do valor do contrato, sendo que,
em caso de atraso na execucgao do objeto contratual, sera aplicada multa
diaria de 2% do valor do contrato;

d)- Suspenséo temporaria do direito de participar em licitacdes e
contratar, com o licitante, por um periodo nao superior a 03 (trés) anos,
conforme na forma do § 4° do art.156 da Lel n;® 14.183/2091;

e)- Extin¢do do Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.
Av.Nossa Senhora Aparecida, 1.522 ~ Planalto — Brasilandia de Minas — MG Cep: 38.779 - 000
—Telefax:0xx. 38. 3562.1448/1484/1390/1196— contato@ brasilandiademinas.mg.leg.br

O



CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

E, por estarem de inteiro € comum acordo, as partes assinam o presente
Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02
(duas) testemunhas.

Brasilandia de Minas -MG 11 de dezembro de 2024

ROBERTO CARLOS NOBRE Assinado de forma digital por ROBERTO
CARLOS NOBRE LEAL:93496575620

LEAL:93496575620 Dados: 2024.12.11 16:02:33 -0300"

CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS-MG.
Roberto Carlos Nobre Leal
Presidente da Camara.

CONTRATANTE

ENILSON FRANCISCO Assinado de forma digital por
ENILSON FRANCISCO DOS

DOS SANTOS:09319542660
SANTOS:09319542660 Dados: 2024.12.11 14:54:19 -03'00'

MOVA COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ:20.285.514/0001-48
Enilson Francisco Dos Santos,
CPF 093.195.426-60

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
e e S L K M
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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