1 CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

CONVOCAGCAO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS ATRAVES DA PRESENTE
COTACAO PARA CONTRATACAO DIRETA NO AMBITO DA LEI FEDERAL
14.133/2021.

A CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS - MG, inscrito no CNPF/MF: n°
01.628.860/0001-37, com endereco Av. Nossa Senhora Aparecida, 1522- Bairro
Planalto, através da Comissao de Contratacao, em atendimento a Solicitacao da
Presidéncia da Camara, considerando a necessidade de se promover processos de
prestacao de servicos em face das contratacoes DIRETAS, nos termos do art. 75, inciso
II combinado com o seu §3°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, torna
publico que, tem interesse na Contratacdo de pessoa juridica para organizacado de
arquivo, separacao de documentos de RH com formacao nova pasta, incineracao de
documentos anterior a 2015 e a digitalizacao de documentos e servicos de levantamento
e atualizacdo patrimonial para atender as necessidades da Camara Municipal de
Brasilandia de Minas/MG, nos termos do seguinte:

1- OBJETO:

Contratacao de pessoa juridica para organizacao de arquivo, separacao de
documentos de RH com formacao nova pasta, incineracao de documentos anterior a
2015 e a digitalizacao de documentos e servicos de levantamento e atualizacao
patrimonial para atender as necessidades da Camara Municipal de Brasilandia de
Minas /MG, conforme especificado abaixo:

[tem Descricao
Contratacao de pessoa juridica para organizacao de arquivo, separacao de
01 documentos de RH com formacao de nova pasta, incineracao de documentos
anterior a 2015 e a digitalizacao de documentos para atender as
necessidades da Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG.
Prestacao de servicos de levantamento e atualizacdo patrimonial,
02

compreendendo os servicos de inventarios patrimonial, com registro fisico
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financeiro, tombamento, avaliacdo e reavaliacdo, classificacao e
reclassificacao de todos os bens moveis existentes e os novos adquiridos, com
fornecimento e fixacao de etiquetas, emissdo de guias de tombamento,
impressao e entrega de relatorio em livro proprio, do prédio administrativo,
plenario Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG.

2- FORMA E PRAZO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS: Os fornecedores poderao
apresentar propostas através do e-mail contato@brasilandiademinas.mg.leg.br, ou

entregues diretamente na sala de licitacoes, sendo que para efeitos de cotacao serao
consideradas as propostas apresentadas até as 15h00 do dia 09/12/2024.

As propostas deverao ser elaboradas contendo as seguintes informacoes:

2.1- Carta Proposta- devera ser elaborada preferencialmente em papel timbrado da
futura contratada contendo o valor global dos servicos em R$ (reais), apresentado em
algarismo e por extenso, sem rasuras, emendas ou entrelinhas.

2.1.1- Os valores deverao ser expressos em moeda corrente do pais, em algarismo e por
extenso, com 02 (duas) casas decimais;

2.1.2- Os precos unitarios e o valor global da proposta deverao ser propostos
considerando-se para a execucao do objeto a inclusao de todos os custos e valores de
quaisquer despesas diretas e indiretas, como: mao-de-obra, encargos previdenciarios e
trabalhistas, seguros, tributos, materiais, equipamentos, servicos, dentre outros.
2.1.3- A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

3- DA EXECUCAO DO SERVICO:
3. DA EXECUCAO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO:

3.1. O processo de digitalizacao devera seguir o seguinte procedimento:
3.1.1. Coleta e transporte:

3.1.2. Os documentos deverao ser retirados nos locais previamente indicados pela

Camara Municipal, devidamente protocolados.

3.1.3. Transportados por meios proprios da licitante, até o Biré de digitalizacao, local

a ser definido pela Camara.

3.2. Preparacao:
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3.2.1. Recepcao dos documentos: protocolo de entrada;

3.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernacoes, etc;
3.2.3. Expurgo das duplicidades;

3.2.4. Separacao dos documentos que nao serao digitalizados;

3.3. Limpeza:

3.3.1. Desmetalizacao (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas

adesivas, lembretes, etc;

3.3.2. Aplainamento: retirada ou minimizacao das dobraduras, apara e conserto das

bordas Limpeza geral;
3.4. Classificacao:

3.4.1. Definicao das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de

referéncia;
3.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;
3.4.3. Identificacao dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

3.4.4. Separacao por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de

conservacao, etc.);
3.4.5. Criacédo e identificacao dos lotes de processamento;

3.4.6. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o
processo de preparacao. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma
inicial de apresentacdo da documentacdo, precisam ser registradas em um

documento oficial;
3.5. Digitalizacao:

3.5.1. Gerar a imagem eletronica do documento através da captura dos dados pelo

scanner;

3.5.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (€ no

driver do scanner) para tratar as imagens;
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3.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentacao;
3.6. Tratamento da imagem e processamento:

3.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de

binarizacao (limiarizacao) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

3.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;
3.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizacao nao removeu;
3.7. Indexacao:

3.7.1. Atribuicao de metadados (indices, indexadores, palavras-chave, etc.) para

classificar os documentos permitindo a facil recuperacao.

3.7.2. A indexacao devera ser feita através de processos automaticos utilizando os
recursos de indexacao (OCR, Codigo de Barras, Processamento de Formularios, OMR,
Consulta a Banco de Dados, etc.) e manuais (digitacao), para a devida indexacao das

imagens digitalizadas.

3.8. Preparacao para Devolucao:

3.8.1. Preparacao dos documentos para a devolucao ao usuario (interno ou externo)
3.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizacao que chegaram
ao biro.

3.8. Devolucao:

3.8.1. Todos os documentos deverao ser devolvidos nos locais indicados pela

contratante e em igualdade de condicoes a que foram recebidos.
3.9. Da certificacao digital - ICP Brasil

3.9.1. Apos a digitalizacao, executado o controle de qualidade e efetuada
comprovacao através de inspecao visual de que as imagens correspondem fielmente
aos documentos em papel, a cada lote de documentos, a CONTRATADA devera
aplicar, a assinatura digital com Certificado Digital emitido por entidade certificadora
credenciada junto ao Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo com base na

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, E-CNPJ da Contratada, em
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todas as derivadas de acesso (PDF-A) pesquisavel, observada a MP 2.200-2 de 24 de
Agosto de 2001 e a Lei 12.682 de 09 de Julho de 2012 - "Art. 3° O processo de
digitalizacao devera ser realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e,
se necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de certificado
digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -

Brasil".

3.10. DA EXECUCAO DO SERVICO DE LEVANTAMENTO E ATUALIZACAO
PATRIMONIAL:
3.10.1. Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverao deslocar-se até os locais

onde haja patrimoénio para realizar o levantamento e executar os servicos inerentes
ao inventario patrimonial;

3.10.2. Os técnicos da empresa CONTRATADA estarao uniformizados, identificados
e com todos os EPIS e ferramentas adequadas para execucao do trabalho.

3.10.3. Apos o término do servigo, a empresa CONTRATADA realizara a organizacao
do patrimoénio de cada local, caso seja necessario.

3.10.4. Nao sera permitida nesta contratacao, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao.

3.10.5. Os servicos consistem em:

3.10.5.1. levantamento fisico dos bens moveis e imoveis, incluidos os bens tombados
(etiquetamento), identificando o bem, localizacao, situacao (atil ou nao) e mensuracao
de valores dos bens, conforme as normas contabeis para o setor publico (MCASP),
vigentes na data de execucao do objeto deste contrato bem como de acordo com a
IN1700 da Receita Federal do Brasil e demais legislacoes aplicaveis;

3.10.5.2. Levantamento de localizacao, medidas e valoracao média dos bens imoveis
do Poder Legislativo;

3.10.5.3. Emissao de termos de responsabilidade pela posse e conservacao dos bens
por setores.

3.10.5.4. Registro fotografico dos bens moveis, veiculos, equipamentos, maquinas e
edificacoes;

3.10.5.5. Emissao de relatorio dos bens registrados com sua mensuracao.

Av. Nossa Senhora Aparecida, 1.522 — Bairro Planalto — Cep: 38.779 — 000 - Brasilandia de Minas — MG

E-mail: contato@brasilandiademinas.mg.leg.br site: www.brasilandiademinas.mg.leg.br Telefax: Oxx. 383562.1448



mailto:contato@brasilandiademinas.mg.leg.br
http://www.brasilandiademinas.mg.leg.br/

%1 CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

4- DOCUMENTACAO DE HABILITACAO A SER EXIGIDA

I- DOCUMENTAGCAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA
a)- Cédula de Identidade RG e CPF de um ou mais so6cios da empresa,;
al)- Registro comercial, no caso de empresa individual,

a2)- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado da
alteracao/aditivo eventual da geréncia da sociedade, e demais que se achar pertinente,
ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de
eleicoes de seus administradores.

II- DA REGULARIDADE FISCAL

a)- Prova de Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas- CNPJ;

b)- Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

c)- Prova de Regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive
contribuicoes previdenciarias, tanto no ambito da Receita Federal quanto no ambito da
Procuradoria da Fazenda Nacional, em um unico documento (Certidoes Negativas na
forma prevista na Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

d)- Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Economica Federal,

e)- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, expedida pela
Secretaria de Fazenda Municipal;

f)- Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou distrital da sede da
licitante;

III- DA REGULARIDADE TRABALHISTA

a)- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou Positiva com efeito
de Negativa, em cumprimento ao disposto na Lei n.° 12.440, de 07/07/2011. Para fins
de habilitacao, sera considerada a CNDT mais atualizada, conforme entendimento
do Tribunal Superior do Trabalho-TST.

IV- QUALIFICAGCAO TECNICA.

a)- Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) aptidao para o fornecimento de bens
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacao.
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V- DA QUALIFICACAO ECONOMICA- FINANCEIRA

a)- Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario
individual,

b)- Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera
ser comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacao do
plano de recuperacao extrajudicial, conforme o caso.

VI- DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a)- Declaracao emprega Menor;

5- DO PAGAMENTO

5.1- O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias corridos, contados apos a
execucao dos servicos conforme recebimento das respectivas notas fiscais, aprovada
pela Secretaria Executiva, através de ordem bancaria, para crédito em Banco, agéncia
e conta corrente indicado pela Contratada.

5.1.1 — Em caso de devolucdo da documentacéao fiscal para correcdo, o prazo para
pagamento fluira da sua reapresentacao.

5.1.2- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricao no CNPJ apresentado nos documentos
de habilitacao e das propostas de precos, nao se admitindo notas fiscais/faturas
emitidas com outros CNPJs.

INFORMAGCOES: Podem ser obtidas através do telefone (38) 3562-1448, ou através do
email: contato@brasilandiademinas.mg.leg.br

Brasilandia de Minas/MG, 03 de dezembro de 2024.

ROBERTO CARLOS NOBRE  Assinado de forma digital por ROBERTO
‘CARLOS NOBRE LEAL:93496575620
LEAL:93496575620 Dados: 2024.12.03 17:52:56 -0300"

Roberto Carlos Nobre Leal
Presidente da Camara
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ANEXO I - CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

A Camara Municipal de Brasilandia de Minas - MG.
Prezados Senhores.

Ref: DISPENSA N° 023/2024
Apresento minha proposta para o fornecimento dos produtos descriminada abaixo:

1. IDENTIFICACAO:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
REPRESENTANTE:

CPF:

ENDERECO:
TELEFONE:

EMAIL:

2. CONDICOES GERAIS

2.1. A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que
rege a presente licitacao.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT | V. UNIT. | V. TOTAL

2.2. Valor Global da Proposta R$ ( ).

2.3. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, a partir da data de abertura

2.4. O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno
fornecimento, tais como os encargos (obrigacoes sociais, impostos, entrega, taxas e
etc), cotados separados e incidentes sobre o fornecimento.
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Brasilandia de Minas/MG, de de 2024.

NOME DA EMPRESA
CNPJ:

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na

, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) ,
portador(a) do Documento de Identidade n° , 0rgao emissor e do
CPF n° , DECLARA para fins de participacato no DISPENSA N°

/2024, que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, que a empresa nao possui menores de dezoito anos em condicdes de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do
art. 68° da Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021.

Brasilandia de Minas/MG, de de 2024.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel legal.
N.° do documento de identidade
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EXTRATO DE PUBLICACAO DE CONVOCACAO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

A Camara Municipal de Brasilandia de Minas /MG, por intermédio da Presidéncia da
Camara, torna publico que até as 15:00 horas do dia 09/12/2024 estara recebendo
propostas para a contratacao direta no ambito da Lei Federal n° 14.133/2021, para
participarem da “DISPENSA N° 023/2024”, cujo objeto € a Contratacdao de pessoa
juridica para organizacao de arquivo, separacao de documentos de RH com formacao
nova pasta, incineracdo de documentos anterior a 2015 e a digitalizacdo de
documentos e servicos de levantamento e atualizacao patrimonial para atender as
necessidades da Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG. A convocacao para
apresentacdo das propostas podera ser obtido gratuitamente no @ site
www.brasilandiademinas.mg.leg.br, maiores informacoes telefone: (038) 3562 1448.

Brasilandia de Minas/MG, 03 de dezembro de 2024.

ROBERTO CARLOS Assinado de forma digital por

ROBERTO CARLOS NOBRE
NOBRE LEAL:93496575620
Dados: 2024.12.03 17:53:15

LEAL:93496575620 [3q0

Roberto Carlos Nobre Leal
Presidente da Camara
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