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ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacao de empresa
especializada em prestacdo de servicos de assessoramento e consultoria para
elaboracao de anteprojeto de Lei para a reforma/atualizacdo da Lei Organica do
Municipio de Brasilandia de Minas/MG e reforma/atualizacdo do Regimento Interno
da Camara Municipal de Brasilandia de Minas/MG, além de elaborac¢ao do Codigo de
Etica do Servidor Publico Municipal e as novas propostas da Camara Municipal de
Brasilandia de Minas/MG, conforme especificado abaixo:

Item Descricao

01 Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de
assessoramento e consultoria para elaboracao de anteprojeto de Lei para a
reforma/atualizacdo da Lei Organica do Municipio de Brasilandia de
Minas/MG e reforma/atualizacao do Regimento Interno da Camara Municipal
de Brasilandia de Minas/MG, além de elaboracao do Coédigo de Etica do
Servidor Publico Municipal e as novas propostas da Camara Municipal de
Brasilandia de Minas/MG

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1.1. Diante da necessidade premente de reforma do Regimento Interno da Camara
Municipal e da Lei Organica do Municipio de Brasilandia de Minas, surge o
fundamento para a contratacao de servigos especializados em gestao publica. Ambos
os documentos, basilares para o processo legislativo municipal, foram elaborados, em
2014 e 1997, respectivamente, e carecem de atualizacdo para refletir as mudancas
significativas no ordenamento juridico nacional e nos entendimentos
jurisprudenciais, bem como para incorporar as inovagoes tecnologicas que
dinamizam o processo legislativo.

2.1.2. A revisdao desses diplomas legais € crucial para garantir sua eficiéncia e
conformidade com as normas constitucionais, infralegais e jurisprudenciais vigentes.
E imperativo que o Regimento Interno e a Lei Organica estejam alinhados com a
legislacao federal e estadual, além de incorporar as melhores praticas em gestao
publica e legislativa, a fim de promover um ambiente legislativo mais transparente,

eficaz e agil.
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2.1.3. Nesse contexto, a contratacdo de uma empresa especializada em gestao publica
se justifica pela necessidade de expertise técnica para revisar e atualizar os
documentos, garantindo sua conformidade com as mudancas legislativas ocorridas,
incluindo emendas constitucionais e jurisprudéncias dos tribunais superiores.

2.1.4. A empresa assegurarda a compatibilidade e consisténcia entre o Regimento
Interno e a Lei Organica, eliminando contradi¢des internas entre dispositivos e
procedimentos, garantindo assim uma aplicagdo mais coerente e eficaz das normas.
Dada a complexidade técnica e legal envolvida na revisao desses documentos, a
contratacdo de uma empresa especializada em gestdo publica garantira que o
processo seja conduzido por profissionais qualificados e experientes, que possuem o
conhecimento necessario para lidar com as nuances legislativas e administrativas.
Além disso, a reforma do Regimento Interno e da Lei Organica € essencial para
fortalecer os processos internos da Camara Municipal, garantindo o cumprimento
rigoroso das normas legais e constitucionais, e promovendo uma atuacdao mais
transparente, eficaz e alinhada as exigéncias do interesse publico e ao
desenvolvimento sustentavel.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA

3.1. Em decorréncia da estimativa da contratacéo, realizada em conformidade com o
artigo 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, os servigos poderdo ser adquiridos
mediante contratacdo direta, por dispensa, nos termos do artigo 75, II, daquele
Diploma Legal.

4- METODOLOGIA

4.1. Devera a empresa contratada:

a) Realizar uma analise inicial do Regimento Interno da Camara Municipal de
Brasilandia de Minas e da Lei Organica do Municipio, com vistas a identificar
contradicoes a serem eliminadas e pontos de melhoria;

b) Participar de reunides com a Mesa Diretora e a Assessoria Juridica para
compreender os principais pontos de alteracdo, dos quais, desde ja, destaca-se: a
forma de tramitacado dos projetos de lei e proposituras em geral; o procedimento de
cassacao de prefeitos e vereadores; as incompatibilidades entre do Regimento Interno
e da Lei Organica do Municipio e as incompatibilidades internas de cada documento;
as comissdes permanentes e suas competéncias; comissoes transitorias e suas
competéncias; a tramitacdo de projetos de urgéncia; modernizacdo da tramitagao e
julgamento do parecer prévio do Tribunal de Contas sobre as contas do executivo.
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c) a elaboragdo de estudo preliminar elencando os pontos que serdo objetos da
proposta de reforma. O estudo preliminar sera apreciada pela Presidéncia, que podera
pedir a adi¢ao ou supressao de pontos de reforma;

d) apos a aprovacgdo do estudo preliminar com os pontos a serem reformados, a
contratada devera apresentar minuta do projeto de resolucdo de reforma do
Regimento Interno e da proposta de emenda a Lei Organica;

€) a critério da Presidéncia, podera a empresa contratada ser chamada para participar
de 01 reunido da Comissao de Constituicdo e Justica para prestar esclarecimentos e
colaborar na compreensao das mudancas;

f) a critério da Presidéncia, podera a empresa contratada ser chamada para participar
de 01 reunido com os vereadores para prestar esclarecimentos e colaborar na
compreensao das mudancgas;

g) apos tais reunides, a Presidéncia podera solicitar a empresa que faca adi¢coes ou
supressoes na minuta, para apresentacao da versao final.

4.2 Os servigos serdo prestados pelos profissionais, observando-se que a empresa
contratada devera:

a) Disponibilizar atendimento, durante horario de expediente em dias uteis, as
consultas efetuadas e orientacgoes necessarias via telefone, e-mail, online, ou por meio
de sistemas de videoconferéncia;

b) Dar suporte a contratante nos servigos descritos neste Termo de Referéncia,
quando solicitada ou no que achar conveniente, visando a melhoria do controle e do
desempenho administrativo atuante.

5. DO PAGAMENTO

5.1- Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da Camara, através deposito
bancario ou TED em nome da futura contratada, até o 10° (décimo) dia do més
subseqliiente ao que originou a prestacdo dos servigos, mediante nota fiscal
devidamente empenhada.

5.1.1 — Em caso de devolugdo da documentacao fiscal para corregao, o prazo para
pagamento fluira da sua reapresentacao.

5.1.2- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos
de habilitacdo e das propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas
emitidas com outros CNPJs.

6. DO CONTRATO
6.1. O Prazo de Execucao ¢ de 60 (sessenta) dias.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotacado orcamentaria

do or¢camento em vigor.

7.1.1. A aquisicao correra a conta da seguinte dotacao orcamentaria:

01.031.0101.2002.3.3.90.39.00 - FICHA: 09
8. DAS GARANTIAS E AMOSTRA
8.1. Garantia financeira da execucao:

8.1.1. Nao sera exigida garantia financeira da execucao para este objeto.

8.2. Da Apresentacao de Amostras:

8.2.1. Nao se aplica.
9. DA SUBCONTRATAQAO
9.1. E vedada a subcontratacao.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da contratacao sao
obrigacoes da Contratada:

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste aviso, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacao
e de bom nivel moral na prestacdo dos servicos em conformidade com o objeto.

b) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em
funcao da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas
para a correcao, evitando repeticao dos fatos.

c) Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-
se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE.

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execucado do objeto —
cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem interrupcao, seja por motivo
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de férias, descanso semanal, licencga, falta ao trabalho, demissédo e outras analogas
obedecidas as disposicoes da legislacdo trabalhista vigente.

e) Responsabilizar-se pelas despesas médicas e hospitalares com seus empregados,
na forma da legislacdo aplicavel, tanto na admissdo como durante a vigéncia do
contrato de trabalho, bem como dos servidores e terceiros no caso de acidentes que
venham a ocorrer durante a prestacdo do objeto, ndo cabendo qualquer 6nus para a
administracao;

f) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razdao da execucado do objeto do Termo de Referéncia, devendo
orientar os empregados nesse sentido.

g) Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigoes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na
licitacao.

h) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangoes;

i) Realizar a prestacédo dos servigos em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento.

j) A contratada tem a obrigac¢éo do contratado de manter, durante toda a execugéo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagées por ele assumidas, todas as
condicées de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, podendo a qualquer
tempo o gestor do contrato diligenciar a apresentacdo de qualquer documento
previsto no edital;

k) O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente & Administragao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado.

10.2. Sao obrigacoes da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

a) Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da
contratada, quando dos trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE;

b) Efetuar o pagamento das obrigacoes financeiras advindas da Contratagéo, dentro
dos prazos pactuados;
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c) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

d) Atestar a execucgao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) Prestar as informacgoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacao aos servicos objeto do Contrato;

f) Proporcionar acesso e movimentacdao do pessoal da CONTRATADA as suas
instalacoes;

g) Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacoes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

h) Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposi¢cdes contratuais e legais;

i) Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

j) Transmitir a CONTRATADA, as instrucdes necessarias a realizagdo dos servigos,
complementares a este Projeto Basico;

1) Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com
seus empregados;

m) Decidir acerca das questoes que se apresentarem durante a execugao dos servigos.

11- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

11.1- Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera
fiscalizado pela realizada pela Secretaria Executiva.

11.2- A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracoes, previstas na Lei Federal
n° 14,133, de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

12.1.1. adverténcia;

12.1.2. multa de até:
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12.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do objeto nédo executado;

12.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apés ultrapassado o
prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nédo entrega do objeto, ou entrega com vicios
ou defeitos ocultos que o torne improéprio ao uso a que ¢é destinado, ou diminua-lhe o
valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas ;

12.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagdo
pertinente.

12.1.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.1.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangoes
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.3 ¢ 12.1.4.

12.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa
e/ou judicialmente.

12.4. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas nos itens 12.1.3 e 12.1.4
far-se-a mediante instauracéo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

12.5.1. Nao serao aplicadas san¢oes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.6. A aplicacdo de sangdes administrativas nao reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracao
ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatorio.

12.7. Durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846, de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a Procuradoria-Geral do Municipio, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao.
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Brasilandia de Minas/MG, 03 de dezembro de 2024.

ROBERTO CARLOS Assinado de forma digital por
RO: {
NOBRE it e

LEAL:93496575620 Dados: 2024.12.03 17:37:59 030"

Roberto Carlos Nobre Leal
Presidente da Camara
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