TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para realizagao de curso “Contratacdo Direta na Nova Lei de Licitacao
n°® 14.133/2021” para vereadores e servidores da Camara Municipal de Brasilandia
de Minas-MG, conforme especificado abaixo:
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Item Descricao

01 Curso de capacitagdo para servidores e vereadores, com tema “contratacio
direta na nova lei de licitagbes n°® 14.133/2021: Dispensa, Inexigibilidade e
Credenciamento”, qual contemplara palestras técnicas com a entrega de
certificado de participagao, na sede do Poder Legislativo.

Carga horaria de 08 horas.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Brasilandia de Minas, no sentido de atender suas
necessidades precipuas incorporadas, ndo apenas em seus atos legislativos, necessita
que a sua estrutura administrativa esteja adequada e a sua funcionalidade interna
seja capaz de atender sua missao, diante disso esta casa de leis tem o objetivo de
capacitar, informar, atualizar e desenvolver competéncias com exceléncia através do
método de ensino e aprendizagem teérico e pratico seus Vereadores e Servidores;

2.1.1. Por essa razado, visando proporcionar de forma satisfatoria as atividades
atribuidas a este ente publico é que se faz necessario a contratacdo de empresa
especializada para capacitar os servidores do setor de licitagdo em conjunto com os
servidores da Assessoria Juridica e Compras mais algumas pastas, eis que trabalham
diretamente com processos licitatéorios e contratacdes, de modo a aumentar a
qualidade dos processos de aquisi¢do, em consonancia a Lei n° 14.133/2021.

2.1.2. E importante ressaltar que diante da publicacdo da nova Lei de Licitacoes e
Contratos, que trouxe diversas atualizagoes e mudancas nos procedimentos, faz-se
necessaria a capacitacao dos servidores que lidam diretamente com os tramites em
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questdo, buscando maior celeridade, economicidade, eficiéncia e seguranca no
gerenciamento dos processos licitatorios.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA

3.1. Em decorréncia da estimativa da contratacéo, realizada em conformidade com o
artigo 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, os servicos poderdo ser adquiridos
mediante contratacdo direta, por dispensa, nos termos do artigo 75, II, daquele
Diploma Legal.

4- METODOLOGIA

4.1. A prestacdo de servicos de capacitacdo dos servidores da Camara Municipal
referente a Lei de Licitacoes 14.133 /2021, sera realizado durante 02 (dias) dias, com
a carga horaria de 8 (oito) horas.
4.1.1. O treinamento sera realizado na sede da Camara Municipal de Brasilandia de
Minas/MG.
4.2. O treinamento sera realizado na data e local programados ou, no caso de
alteracdo, comunicacdo ao contratante com antecedéncia minima de O1l(uma)
semana.
4.3. A Contratada produzira e disponibilizara os materiais necessarios para o uso dos
cursistas e demais beneficios inclusos na contratacao.
4.4. A contratada emitira certificado de participacéo.
4.5. Todas e quaisquer despesas decorrentes de salarios, hospedagem, alimentagao,
transportes, encargos sociais, horas-extras, impostos, bem como quaisquer acidentes
de que possam ser vitimas os seus empregados quando em servico, € por tudo quanto
a legislacao vigente lhes assegure, inclusive férias, aviso prévio, indenizacdo e
quaisquer outros direitos, correrdao por conta da Contratada.
4.6. O curso devera seguir a seguinte programacao estipulada pela Contratada:

e Introducdo ao novo processo de contratacao, estudo dos principios, diretrizes e

principios. Agente Publico. Agente da Contratacao. Pregoeiro.

e Do Processo Licitatoério.

e Fase Preparatéria (Planejamento da Licitacao).

e Estudo Técnico Preliminar. Elaboracdo. Estudo do mercado.

e Analise de Riscos.

e Termo de Referéncia.

e Pesquisa de Precos.

e Modalidade de Licitagao.

e Critérios de Julgamento. Menor Preco. Maior retorno Econémico. Maior

Desconto.
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e De divulgacao do edital de licitacao.

e De apresentacao de propostas e lances, quando for o caso.
e De julgamento.

e De habilitacao.

e Recursal.

e De homologacao.

e Contratacao Direta. Dispensa por valor.

e Instrumento Auxiliar. Credenciamento.

e Aspectos Gerais do Contrato.

5. DO PAGAMENTO

5.1- O pagamento serdo efetuados pela Tesouraria da Camara, através deposito
bancario ou TED em nome da futura contratada, até o 10° (décimo) dia do més
subseqliiente ao que originou a prestacdo dos servicos, mediante nota fiscal
devidamente empenhada.

5.1.1 — Em caso de devolucdo da documentacdo fiscal para corregdo, o prazo para
pagamento fluira da sua reapresentacao.

5.1.2- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos
de habilitacdo e das propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas
emitidas com outros CNPJs.

6. DO CONTRATO
6.1. O Prazo de Execucédo € de 30 (trinta) dias.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da dotacdo orcamentaria

do orcamento em vigor.

7.1.1. A aquisicao correra a conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

01.031.0101.2002.3.3.90.3900 - FICHA: 09
8. DAS GARANTIAS E AMOSTRA
8.1. Garantia financeira da execucao:

8.1.1. Nao sera exigida garantia financeira da execucao para este objeto.
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8.2. Da Apresentaciao de Amostras:

8.2.1. Nao se aplica.
9. DA SUBCONTRATAQAO
9.1. E vedada a subcontratacio.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da contratagao séao
obrigacoes da Contratada:

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste aviso, utilizando-se de
empregados treinados, sem antecedentes criminais por improbidade ou prevaricacao
e de bom nivel moral na prestacao dos servigcos em conformidade com o objeto.

b) Prestar esclarecimento a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em
funcao da execucdo do objeto, bem assim tomar providéncias necessarias imediatas
para a correcgdo, evitando repeticao dos fatos.

c) Acatar as orientacdes do Fiscal do Contrato ou seu representante legal, sujeitando-
se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da CONTRATANTE.

d) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugao do objeto —
cumprindo os prazos previstos neste instrumento, sem interrupg¢ao, seja por motivo
de férias, descanso semanal, licenca, falta ao trabalho, demissao e outras analogas
obedecidas as disposicoes da legislacdo trabalhista vigente.

e) Responsabilizar-se pelas despesas médicas e hospitalares com seus empregados,
na forma da legislacao aplicavel, tanto na admissdao como durante a vigéncia do
contrato de trabalho, bem como dos servidores e terceiros no caso de acidentes que
venham a ocorrer durante a prestacdo do objeto, ndo cabendo qualquer 6nus para a
administracao;

f) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razao da execucao do objeto do Termo de Referéncia, devendo
orientar os empregados nesse sentido.
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g) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na
licitacao.

h) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato, sob pena de rescisido contratual, sem
prejuizo das demais sancgoes;

i) Realizar a prestacédo dos servicos em conformidade e no prazo estabelecido neste
instrumento.

j) A contratada tem a obrigacao do contratado de manter, durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as
condi¢oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, podendo a qualquer
tempo o gestor do contrato diligenciar a apresentacdo de qualquer documento
previsto no edital;

k) O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado.

10.2. Sao obrigacées da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

a) Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da
contratada, quando dos trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE;

b) Efetuar o pagamento das obrigac¢oes financeiras advindas da Contratacéo, dentro
dos prazos pactuados;

c) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servigos, fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo para corrigi-la;

d) Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacao aos servicos objeto do Contrato;

f) Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal da CONTRATADA as suas
instalacoes;

g) Fiscalizar a execugdo do Contrato, o que nédo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacoes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;
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h) Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposi¢coes contratuais e legais;

i) Sustar, no todo ou em parte, a execucgdo dos servigos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

j) Transmitir a CONTRATADA, as instrug¢des necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Projeto Basico;

1) Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com
seus empregados;

m) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execug¢ao dos servigos.

11- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

11.1- Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera
fiscalizado pela realizada pela Secretaria Executiva.

11.2- A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de
conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei Federal
n® 14,133, de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

12.1.1. adverténcia;

12.1.2. multa de até:

12.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do objeto nao executado;

12.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apés ultrapassado o
prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de néo entrega do objeto, ou entrega com vicios
ou defeitos ocultos que o torne improéprio ao uso a que € destinado, ou diminua-lhe o
valor ou, ainda fora das especificacdes contratadas ;

12.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma da legislacao
pertinente.

12.1.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.1.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.2. A sanc¢ao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancoes
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.3 e 12.1.4.

12.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa
e/ou judicialmente.

12.4. A aplicagcado de qualquer das penalidades previstas nos itens 12.1.3 e 12.1.4
far-se-a mediante instauracéo de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacéo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levarda em consideraciao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administra¢ao, observado o principio da proporcionalidade.

12.5.1. Nao serao aplicadas san¢oes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razées de interesse publico, devidamente comprovados.

12.6. A aplicagao de sang¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracéao
ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatério.

12.7. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846, de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a Procuradoria-Geral do Municipio, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracéo de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacéao.

Brasilandia de Minas/MG, 03 de dezembro de 2024.
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Roberto Carlos Nobre Leal
Presidente da Camara
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