TERMO DE REFERENCIA INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO.
FUNDAMENTO LEGAL: ART. N° 75, INCISO II, DA LEI 14.133/2021.

1- OBJETO:

1.1- Constitui objeto deste Termo de demanda a contratagéo direta para a aquisi¢do de material de
expediente/ papelaria para atender as necessidades da Camara Municipal de Brasildndia de Minas- MG,
conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas descritas para o exercicio de 2024.

2- JUSTIFICATIVA/MOTIVACAO:

2.1- A Cémara Municipal de Brasilandia de Minas/MG, em face da necessidade de aquisigdo de
material de expediente e papelaria, para atender as necessidades, justifica a abertura do processo de
compra, para manter os trabalhos administrativos e operacionais rotineiros da Camara. Bem como,
manter os servigos publicos em niveis aceitéveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento
de sua finalidade com eficiéncia, continuidade e economia. Pois, 0s materiais s&o necessario-basicos
dentro dos vetores, para manutengdo das atividades cotidianas da Camara, sem 0 qual podera
prejudicar as atividades que s@o desenvolvidas, pois em sua maioria é utilizada para dar agilidade aos
processos administrativos, a aquisigio dos referidos materiais ¢ fundamental para o bom
funcionamento. Registre-se que a aquisi¢do se justifica ainda, pela necessidade de reposi¢do do
estoque de materiais, sem a qual poderd prejudicar as atividades desenvolvidas pelo Legislativo
municipal. O que justifica a necessidade da realizagdo da aquisigdo para o referido objeto. No que
versa sobre os quantitativos, nos autos do processo, vale esclarecer que 0 €scopo do quantitativo
apontado é de abastecer a Camara, para evitar o desabastecimento de materiais considerados
essenciais para as atividades administrativas. A referéncia de marca para alguns itens na especificag@o
do objeto ndo se trata de indicagdo, mas apenas um exemplar de padrdo do produto almejado

3. FUNDAMENTACAO LEGAL:
3 1- Fundamenta-se no art. 75, II, Lei Federal n° 14.133/21 e em razdo do valor. A dispensa de
licitago, foco deste Termo de Referéncia, € a forma de contratagdo direta que a Administragdo Publica

pode realizar.

3.1.1- Justifica-se também pela rapidez em sua execugdo e, visto que, a escolha ocorreu em razdo do
valor, uma vez que até o final do exercicio no se utilizara o valor de R$ 31.621,46 (quarenta e cinco
mil novecentos e vinte e oito reais e setenta e sete centavos), e recentemente este valor foi alterado
através do Decreto Federal n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023, passando valor inciso I art.75 para
RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), Dessa forma, presta¢do
de servigos ora mencionado, satisfaz as necessidades da Cémara Municipal, e se enquadra nos
preceitos legais previsto no inciso 1I, do Artigo 75°, da Lei 14.133/2021.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS:
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ITEM | OBJETO DESCRICAO QTD.
MAXIMA
01 Folhas A4 | Papel sulfite A4 75g/m?, resma de papel | 320 pacotes
formato A4, pacote com 500 folhas,
dimensdes 210 x 297 mm, gramatura
75g/m?, 100% branco, para uso diverso
em impressora laser ou jato de tinta,
copiadora. Embalagem com protecdo
adequada contra umidade.
02 Cola Composigo & base de agua, cor branca, | 5 caixas
Branca aplicacdo papel, caracteristicas
e e , (C/12
adicionais atoxica, lavavel. Para colagem i
. . .| unidades)
de madeira, papel, tecido, papeldo,
cartolina, couro, corti¢a, deverd ser
embalado em recipiente plastico com
bico aplicador, embalagem com 90gr
03 Cola Cola Composigdo polimero vinilico, | 5 caixas
Transpare | tensoativos, plastificantes e conservantes
nte caracteristicas adicionais lavéavel, nfo (C/.6
. , Unidades)
toxica, deverd ser embalado em
recipiente pléastico com bico aplicador,
embalagem com 90gr
04 Cola em | Composi¢io Resina, PVA (acetato de | 4 caixas
Bastio polivinila), glicerina, agua ¢
conservantes. Cor branca, aplicagdo | (C/12
papel, caracteristicas adicionais Unidades)
atoxica, lavavel / tipo  bastdo.
Embalagem 20gr
0S Bloco de | Bloco de anotagfo, contem 50 folhas | 5 pacotes
anotacio pautadas
Material papel apergaminhado gramatura (C/pacotes  de
75g/m?, Cor branca, Comprimento 155 | 10)
mm
Largura 105 mm
06 Bloco de | Bloco de recado, material papel, cor | 20 pacotes
Recado amarelo, largura 38mm, comprimento
50mm, tipo removivel, caracteristicas (C/4 blocos
adicionais auto-adesivo, bloco com 100
folhas. 100 folhas)
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07 Fita Fita adesiva, material polipropileno | 20 unidades
Adesiva transparente, aplicacdo multiuso.
transparen | Largura 45mm, comprimento 40 Metros,
te cor cristal / transparente.

08 Pincel Pincel hidrografica, Cor preto, ponta | 2 caixas
hidrografic | grossa, oferece versatilidade para
a escrever e desenhar com diferentes | (C/12
Cor preto | espessuras de trago. Ideal para escrita ¢ | unidades)

marcagdes em papéis em geral. Tinta a
Base de Agua, Altura: 3.0 cm, Largura:
9.0 cm, Comprimento: 12.5 cm, Peso:
0.15 kg

Trago 1 a 4mm

09 Pincel Pincel hidrogréfica, ponta grossa, | 2 caixas (C/12
hidrografic | oferece versatilidade para escrever € | unidades)
a desenhar com diferentes espessuras de
Cor azul trago. Ideal para escrita e marcagdes em

papéis em geral. Tinta a Base de Agua,
Altura: 3.0 cm, Largura: 9.0cm
Comprimento: 12.5 cm, Peso: 0.15 kg
Trago 1 a 4mm

10 Pincel Pincel hidrografica, ponta grossa, | 2 caixas
hidrografic | oferece versatilidade para escrever €
a desenhar com diferentes espessuras de | (C/12
Cor trago. Ideal para escrita e marcagSes em | unidades)
vermelho papéis em geral. Tinta a Base de Agua,

Altura: 3.0 cm, Largura: 9.0 cm
Comprimento: 12.5 cm, Peso: 0.15 k,
Trago 1 a 4mm.

11 Grampo Grampos (26/6 - 26/8), galvanizado, | 10 caixas
para fabricados com arame de ago revestido
— resistente & oxidagdo. Indicados para (C{ 5000

grampear até 30 folhas (Papel 75 g/m*) | unidades)
r
12 Grampo Grampos n°. (9/10 — 23/10), fabricados | 5 caixas
para com arame de ago revestido resistente a
- . (C/5000
grampeado | oxidagfo. Indicados para grampear de 40 i
\ unidades)
r a 70 folhas.

13 Grampead | Grampeador de mesa com estrutura | 8 unidades

or de mesa | metdlica

para grampos 26/6, capacidade minimo
20 folhas, tipo alicate, apoio anatémico
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emborrachado, base com borracha para
ndo deslizar, sistema de abertura para
recarga dos grampos, com medidas de
20cm de comprimento, 4cm de largura e
8 c¢m de altura, corpo todo cromado e
pintura externa preta

14 Grampead | Grampeador para utilizagio pesada, | 02 unidades
or estrutura metalica reforgada, guia
profissional reggladgr para o papel,

utilizagdio de grampos em metal,
compativel com os grampos n.° 23/6,
23/8,23/10, 23/13, 23/17, 23/20 e 23/24,
com capacidade para grampear 270
folhas, com base emborrachada, medidas
minimas 29x8x12cm.

15 Borracha Borracha natural, borracha sintética, | 40 unidades
escolar cargas, agente vulcanizag#o, pigmento e

6leo comprimento 12,5 x 7x 3,5 cm; 0,43
g.
cor branca.

16 Borracha Borracha ponteira, material borracha, | 1 pacote
Ponteira dimensdes do produto 3 x 19,2 x 1,36 cm;

180 g (C/100
cor branca, tipo macia, caracteristicas | unidades)
adicionais ndo borre e nem danifique o

papel, aplicagdo para lapis. (Feita para

ser usada na ponta do lapis).

17 Grampo Grampo trilho para pasta, tipo | 20 pacotes
trilho encadernador, material pléstico injetado
Pléstico em polietileno com capacidade para (C/50

armazenar aproximadamente 300 folhas, | unidades)
parapasta | qinensges: 195 x 7 x 58 mm
gramatura: 1,4g. espessura: 2,7

18 Grampo Grampo trilho para pasta, tipo | 4 caixas
trilho encadernador, material metal, em chapa
metalizado | de aco estanhado. Indicado para 300 (C{SO

. , . _ | unidades)
para pastas | folhas, Produto néo perecivel, aplicagdo
pasta cartolina, comprimento 80mm
19 Pilhas Pilha alcalina 1,5 V tamanho AAA 12 pacotes

(palito) Caracteristicas técnicas minimas:
- Deverfio possuir tensfio nominal de
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1,5V. - Deverfio ser do tamanho AAA - | (C/4 unidades)
de acordo com a denominagdo ABNT/
[EC: LRO3. - Deverdo atender os
critérios e as praticas de sustentabilidade
previstas nas normas vigentes; deverdo
possuir caracteristicas técnicas similares
ou superiores as marcas: Rayovac,
Energizer, Panasonic, Sony ou Duracell.
20 Caderno de | Caderno brochurio pequeno, 96 folhas | 5 unidades
Anotagdes | 140mm x 200mm, Capa dura
21 Pasta Cor: Preto 7 unidades
Catalogo Formato :Oficio - 240 mm x 325 mm
Oficio Composigéo: PYC Casco
Detalhes :Revestimento costurado
Com 50 envelopes médio e 4 parafusos
metalicos com lombo.
22 Pasta Pasta Polipropileno Economic Oficio | 5 unidades
Polipropile | indicagdo Para Escritério; material em
no Polipropileno, Medida da Pegas 332 x
232 mm
23 Pasta Pasta plastica com elastico 20 unidades
Plastica material plastico flexivel
— tipo com abas
o medida
elistico | 545 55 x 335mm Soft
24 Prancheta | Prancheta Acrilica, 1 unidade
Acrilica tamanho oficio com prendedor metalico
formato A4
dimensdes
210 x 297 mm
25 Envelope Envelope A4 Pardo 229 x 324 mm Skn | 2 caixas
pardo 32 Kraft 250 Unidades i}
Envelope de papel, ideal para transportar (C/250
e armazenar documentos em geral. unidades)

Produzidos com papéis de alta qualidade,
os envelopes podem ser utilizados em
diversos segmentos.
Gramatura: 80 g/m2
Dimensoes: 229 x 324 mm (22,9 x 32,4

cm)
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26 Envelope Com o timbre brasdio da Camara | 2 caixas
personaliza | municipal Brasilandia de Minas
do Com endereco, e-mail, telefone e site da (C/250
(Modelo cdmara municipal unidades)
Anexo Ne | (de acordo com o modelo enviado)

1)

27 Clips Material: metal, tratamento superficial, | 5 caixas

metalicos niquelado, tamanho: N° 01
(C/780
unidades)

28 Clips Clip: material metal, tratamento | 10 caixas
metalicos superficial, niquelado, tamanho: N°03

(C/780
unidades)

29 Percevejo | Percevejo, material metal, tratamento | 5 caixas

superficial galvanizado, tipo taxinha
dourado embalagem de 100 unidades
30 Caneta Caneta esferografica, com tampa | 12 caixas
esferografi | ventilada, cor AZUL, ponta fina, ponteira
ca - L (C/50
metalica, corpo hexagonal, Plastico )

cor Azul et ez unidades)
transparente com orificio milimétrico no
sentido longitudinal para “suspiro”.

31 Caneta Caneta esferografica, com tampa | 12 caixas
esferografi | ventilada, cor
ca Azul, ponta grossa, ponteira metdlica, (C/50
cor Azul corpo hexagonal, Plastico transparente unidades)

com orificio milimétrico no sentido
longitudinal para “suspiro”.

32 Caneta Caneta esferografica, com tampa 10 caixas
esferografi | yentilada, cor PRETA, ponta grossa, /50
ca ponteira metédlica, corpo hexagonal, ( )
cor preto L. . ._ | unidades)

Plastico transparente com orificio
milimétrico no sentido longitudinal para
suspiro.
33 Caneta Caneta esferografica, com tampa 1 caixa
esferografi | ventilada, cor VERMELHA, ponta fina,
ca x . (C/50
ponteira metélica, corpo hexagonal, ,

cor o . ._ | unidades)
Plastico transparente com orificio

vermelha
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ESTADO DE MINAS GERAIS

milimétrico no sentido longitudinal para

“suspiro”.
34 Prendedor | Um item essencial para o seu escritorio | 2 caixas
de papel ou estudo. Este clipe de pasta é feito de
Cor Preta metal resistente na cor  preta, (C{24
. . unidades).
proporcionando um visual elegante e
profissional. Com um comprimento de
41mm, € perfeito para manter seus
documentos e papéis importantes
organizados e seguros.
35 Pasta Material papeldo prensado, tipo AZ, | 10 caixas
Arquivo largura 280mm, altura 350mm, lombada ,
85mm, cor castanha, prendedor interno (C/50mitiade)
trilho, caracteristicas adicionais com dois
furos.
36 Pasta Pasta Classificadora medida: 345 x 235 | 10 caixas
Classificad | mm, Gramatura480g/m?, Pasta
ora classificadora em cartolina e lombo (Gl 5 pusgtos
regulavel, - Acompanha grampo plastico. cor.1tendo 10
unidades)
37 Toner para | Tipo de Suprimento: Toner para 10 unidades
Impressora impressora HP LaserJet P2035
HP Compativel para CESOSA — CF280A —
LaserJet SOSA.— 280A —,595- 280- OSA - 80A~
Rendimento média de 2.700 impressdes
E2035 com 5% de procedimento no papel A4,
cor: preto.
38 Toner para | Tipo de Suprimento: Toner para 10 unidades
impr?ssor? impressora multifuncional Brother DCP-
I(:’I[ll;lltlfunm 1.5652DN, compativel para TN3472,
Brother Cor: preto, tipo de Cartucho: Alto
DCP- Rendimento, papel e cobertura usados no
L5652DN | calculo do rendimento: A4 com 5% de
cobertura, impressoras ¢ Multifuncionais
Brother compativeis com o toner TN
3472:
39 Pen drive Retratil 256gb — 16 unidades

compressio de arquivos;
tecnologia plug-play;
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porta USB
40 Calculador | Calculadora eletrbnica, tipo mesa, | 3 unidades
a possuir memoria, Dimensdes: Largura:
12cm x Altura: 15cm, Peso: 113g,
display 12 digitos grandes, Fungoes
aritmética basica, funcionar a pilha.
41 Extrator de | Extrator tipo espatula, material em ago | 15 unidades
grampos cromado (inoxidavel), laterais ndo
cortantes medindo aproximadamente 150
x 20mm
42 Marca Material pléstico, tipo Ponta macia | 2 caixas
texto chanfrada
ra—— 1-3. 5 mm, Secagem rapida (C{ 12
florescente |’ ndo recarregavel, cor fluorescente unidades)
amarela.
43 Tesoura Tesoura de ago multiuso 21cm 3 unidades
cabo plastico anatdmico com ago inox.
44 Perfurador | Perfurador de papel, material metal e | 2 unidades
de papel | plastico, tipo  mesa,  tratamento
Grande superficial  niquelado,  capacidade
perfuragio 2 furos profissional para 50
folhas / funcionamento manual.
45 Perfurador | Material metal e plastico, tipo grande, | 3 unidades
de  papel | tratamento superficial ~ niquelado,
Pequeno capacic‘lade perfuragdio 2 furos
profissional para
30 folhas / funcionamento manual
115mm x 115mm x 115mm
46 Porta Lapis | Porta lapis, clipes e papel, para mesa, em 8 unidades
Organizad | metal aramado. medidas minimas: 20,4 x
or 10,4 x 10 cm, cor preta.
47 Bobina Papel especifico para relégio de ponto 5 caixas
Térmica BOBINA TERMICA 57MM X 80
metros utilizada principalmente para | (C/12
Balanga Elgin. unidades)
Medidas: - 57 mm x 80 Metros cada
bobina.
Papel de alta qualidade: - Evita o
desgaste da cabega de impressdo das
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impressoras, reduzindo gastos com

manutengdo e impressdo.

48

Caixa Para
Correspon
déncia

Tripla movel

Cristal: dimensdes do item
51.5x26.6x184

Centimetros

Peso do produto 0.87 gramas contam
com

Trés bandejas articulaveis

bandejas com textura para

evitar que as folhas deslizem proporciona
arquivamento rapido de forma vertical
desenvolvida

com material de alta resisténcia que
prolonga a

durabilidade do produto fécil de limpar.

6 unidades

49

Pistola de
cola quente

Pistola para aplicar cola — pequena,

indicada para colagem em papel,
papeldo, madeira, cortiga, isopor, bivolt
(110/ 220 V); o aplicador utiliza cola
quente de resina plastica com didmetro

de 7 mm. Dimensdes: 100 x 110m

3 unidades

50

Refil de
cola quente

Refis de cola quente fino. Composigéo:
adesivo a base de resinas termoplasticas
hot melt, estado fisico s6lido, granulado.
Coloragdo branco leitosa. Dimensdes:
300x7mm. (CxD)

6 pacotes

(C/10
unidades)

51

Lanterna

Portatil tatica led regulagem de foco tipo
zoom 1x2000,15W

Trés modos de funcionamento alcance,
médio 130 metros

Cor da lanterna: Preto

Cor da luz: Branco

Tipo de fonte de alimentagdo: bateria.
Tipo de luz: led

Numero de modos de mudanga de luz: 5.
Poténcia: 33300Im.

Alcance de projegdo: 1000m.

Com zoom.

E recarregavel.

E a prova d'agua.

Material: ago.

Ilumine todos os espagos com facilidade.

4 unidades
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52 Pasta verde | Pastas personalizadas 2 1.000 unidades
personaliza | papel cartolina
da 240g
(Modelo Com o timbre da cAmara municipal
Anexo Ne | Brasilandia de Minas
2) (de acordo com o modelo enviado)
53 Barbante | Barbante material de algoddo cru 2 unidades
n°® 8, acabamento superficial cru rolo com
500g
Composigdo: 85% Algoddo
15% Outras Fibras
Metragem: 254m
54 Tinta  de | Tinta de carimbo 2 unidades
carimbo Cor Preta, com 40 ml, a base de agua.

Cor Preta | De alto rendimento, ideal para reativar
todos os tipos de carimbos, bastando
algumas gotas.

ANEXO N°1
Anexo referente ao item de n°26.
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ANEXO N°2
Anexo referente ao item de n°52.

5- DO REGIME E CONDICOES PARA A ENTREGA:
5.1- Os produtos, deverdo ser entregues parcelados (tantas quantas forem necessarias), de acordo com
a necessidades do Municipio.

5.1.1- Feita a solicitagdo pelo Setor de Compras, a CONTRATADA, terd o prazo de 08 (oito) dias
titeis para a entrega dos produtos na Camara Municipal.

5.1.2- Em caso do prazo acima estipulado coincidir com feriados, pontos facultativos, sibados ou
domingos, a entrega devera ocorrer no 1° (primeiro) dia util apos.

5.2- As entregas deverdio ser por conta e risco da CONTRATADA, nas quantidades solicitadas e
deverfio estar obrigatoriamente acompanhados dos competentes documentos fiscais, devidamente
discriminados com todos os produtos, marcas e respectivos valores.

6- CONTATO E PRAZO.

6.1. O prazo de vigéneia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de conformidade
com o art. 107 da Lei 14.133/21, via termo aditivo.
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