CAMARA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS S,

ESTADO DE MINAS GERAIS g

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para

Prestacdo de Servigos Especializados de “Assessoria ¢ Consultoria Contabil para

atender as necessidades da Camara Municipal de Brasilandia de Minas /MG”, para

exercicio de 2024, conforme especificado abaixo:

Item

Descricao

01

Contratacao de Empresa, para “Assessoria ¢ Consultoria Contabil”, para
exercicio de 2024, conforme especificado abaixo:

e Acompanhamento e orientagdo nas areas, [inanceira, orcamentaria,
contabil, patrimonial e administrativa de forma a atender as normas
legais que regem a matéria, incluindo a Constituicdo Federal, Lei
Complementar n® 101/2000-LRF, Lei n°® 4.320/64, Normas do Conselho
Federal de Contabilidade, Portarias interministeriais e Portarias
complementares que dispéem sobre Financas Publicas e normas gerais
de consolidagdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados e
Municipios, indispensaveis ao bom desempenho das atividades de
execugao e de gestdo de recursos publicos;

e Assessoria e acompanhamento desde as reccitas ¢ despesas publicas, os
langcamentos contabeis, inicio e encerramento de exercicios, orientacao
na elaboracao dos balancetes mensais, dos balancos gerais, dos
relatorios da execucdo orgamentaria e gestdo fiscal; escrituracéo
contabil; entre outros servigos inerentes a contabilidade aplicada ao
setor publico;

e Acompanhamento Fiscal e entrega do SICOM ao I'CE.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1- A Camara Municipal de Brasilandia de Minas, ndao dispde atualmente de
Contador no quadro de pessoal, bem como considerando a rescisdo do contrato
vigente da assessoria e consultoria contabil, é justificavel a nccessidade de suporte
técnico e de auxilio na execucao dos servicos e demandas rotineiras da Camara

Municipal, para execucao dos servicos descritos acima.

Assim, a contratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade
primordial oferecer suporte técnico, no contido na legislacao pertinente, em especial
ao disposto na Lei Federal n® 4.320/1963, Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal, bem como normativas e exigéncia do ‘I'ribunal de Contas do

Estado de Minas Gerais e da Secretaria do Tesouro Nacional.

E notério que com a implementacéo, a pratica e execucao das Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC T SP), do Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico (PCASP) e a convergéncia aos padrédes internacionais de Contabilidade
do Setor Publico, bem como apds a implantagdo do SICOM pelo TCE-MQG, a
necessidade cada vez mais de assessoria e consultoria especializada em
Contabilidade Publica, capaz de oferecer o suporte técnico nccessario ao fiel e regular

atendimento da legislacao pertinente.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DIRETA

3.1. Em decorréncia da estimativa da contratacao, realizada em conformidade com o
artigo 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, os servicos poderdo ser adquiridos
mediante contratacdo direta, por dispensa, nos termos do artigo 75, II, daquele

Diploma Legal.

4- METODOLOGIA

4.1. Os servicos serdo prestados mediante:
a) por meio de consultas telefonicas, e-mail, videochamadas ou programas de troca

de mensagens, diariamente, de segunda a sexta-feira, em horario comercial;
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b) visitas “in loco”, por parte de profissional especializado, da CONTRATADA, para
prestar assessoria ¢ consultoria, na sede da CONTRATANTE, com 02 (duas) visitas

semanais, em datas previamente agendada com a Camara Municipal.

4.2. A contratada, durante a execugao dos servigos devera primar pela transferéncia
de conhecimentos e know-how, de modo que os scrvidores tenham acesso
permanente a informacgoes, formularios, legislacdes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informacées, proccdimentos e decisées

cabiveis em cada caso.

4.3. Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento ¢ a aprovacdo da

Presidéncia da Camara.

4.4. Os trabalhos (pareceres, textos, relatorios, dados, ctc.) entregues ao Municipio
pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e poderao ser livremente

utilizados.

5. DO PAGAMENTO

5.1- Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da Camara, através deposito
bancario ou TED em nome da futura contratada, até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao que originou a prestacdo dos servicos, mediante nota fiscal

devidamente empenhada.

5.1.1 — Em caso de devolugdo da documentacgéo fiscal para correcédo, o prazo para
pagamento fluira da sua reapresentacio.

5.1.2- A nota fiscal/fatura devera ser emitida pcla propria Contratada,
obrigatoriamente com o ntmero de inscrigdo no CNPJ aprescrtado nos documentos
de habilitacdo e das propostas de precos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas

emitidas com outros CNPJs.

6. DO CONTRATO

6.1. O Prazo de Execugao € de 12 (doze) meses.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da dotacdo orcamentaria

do orcamento em vigor.

7.1.1. A aquisigdo correra a conta da seguinte dotacdo orcamcntaria;

01.01.01.01.031.0101.2006.3.3.90.90.35.00 - FICHA: 26
8. DAS GARANTIAS E AMOSTRA
8.1. Garantia financeira da execucio:

8.1.1. Nao sera exigida garantia financeira da execucéo para cste objeto.

8.2. Da Apresentacdo de Amostras:

8.2.1. Nao se aplica.
9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. E vedada a subcontratacao.

10. OBRIGACOES ESPECiFICAS DAS PARTES
10.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da naturcza da contratacdo sao

obrigacoes da Contratada:

10.1.1 Prestar os servigos contratados em estrita conformidade com as especificacoes
deste instrumento, os quais serdo executados na sede da Camara Municipal e

também na sede da Empresa.

10.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas ¢ encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratagdo, necessario a execucgao do objeto contratual, inclusive

os encargos relativos a legislacao trabalhista e as despesas com locomocéo,
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hospedagem e alimentacdo para as visitas “in loco”, rcssalvadas as visitas

extraordinarias e viagens para outras cidades, a pedido da contratante;

10.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa ¢ penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados dirctamente ou por seus

empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros.

10.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os docurnicntos fornecidos pela

Camara Municipal para a execucao do Contrato.

10.1.5. Manter durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO as condic¢oes

previstas quando da habilitacdo no processo licitatorio;

10.1.6. Responsabilizar por eventuais multas imputadas pclo ‘I'ribunal de Contas em

virtude de atraso no envio de informacgdes sob a sua responsabilidade.
10.2. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

10.2.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio
nas diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempcenho da Equipe Técnica da

contratada, quando dos trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE,;

10.2.2 Efetuar o pagamento das obrigacdes financeiras advindas da Contratacdo,
dentro dos prazos pactuados;

10.2.3. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao dos servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;
10.2.4. Atestar a execucgao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
10.2.5. Prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relacao aos servicos objeto do Contrato;
10.2.6. Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal da CONTRATADA as suas
instalacoes;

10.2.7. Fiscalizar a execucdao do Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacoes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por

irregularidades constatadas;

Av. Nossa Senhora Aparecida, 1.522 — Bairro Planalto — Cep: 38.779 — 000 - Brasilandia de Minas — MG .%‘/ﬂ/f

E-mail: contato@brasilandiademinas.mg.leg.br site: www.brasilandiademinas.mg.leg.ir Telefix: Oxx. 383562.1448 Vi




o B
oA nf{,’, )

ki DE

ESTADO DE MINAS GERAIS "‘5?,’,_7:.:“‘

— i
tDE B

10.2.8. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA,
cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado incoinveniente ou esteja em
desconformidade com as disposi¢oes contratuais e legais;

10.2.9. Sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servigos, sempre que a medida
for considerada necessaria;

10.2.10. Transmitir a CONTRATADA, as instrucdoes nccessarias a realizacao dos
servicos, complementares a este Projeto Basico;

10.2.11. Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer
acidente com seus empregados;

10.2.12. Decidir acerca das questoes que se apresentarem durante a execucao dos
SErvicos;

10.2.13. Arcar com as despesas de hospedagem e alimcntacdo dos técnicos da
contratada no caso de viagens a outras cidades, quando solicitados pela Contratante,

mediante reembolso das despesas comprovadas através de documentos fiscais.

11- DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

11.1- Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n°® 14.133/2021, sera

fiscalizado pela realizada pela Secretaria Executiva.

11.2- A fiscalizacao de que trata este item nao exclui, nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irrcgularidade, ainda que
resultante de imperfei¢coes técnicas ou vicios redibitorios, ¢, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou dc¢ seus agentes, de

conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracoes, previstas na Lei Federal
n° 14,133, de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

12.1.1. adverténcia;
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12.1.2. multa de até:

12.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do objeto néao executado;

12.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o
prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do objcto, ou entrega com vicios
ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que € d‘cstinado, ou diminua-lhe o
valor ou, ainda fora das especificacoes contratadas ;

12.1.2.3. 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislacdo
pertinente.

12.1.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.1.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancoes
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.3 e 12.1.4.

12.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa
e/ou judicialmente.

12.4. A aplicagado de qualquer das penalidades previstas nos itens 12.1.3 ¢ 12.1.4
far-se-a mediante instauracéo de processo de responsabilizacéo, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, aprcscntar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoces, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, ocbservado o principio da proporcionalidade.

12.5.1. Nao serao aplicadas san¢oes administrativas na ocorr¢rnicia de casos fortuitos,
for¢ca maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.6. A aplicagdo de sanc¢des administrativas nao reduz ncm isenta a obrigacao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracao
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ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatoério.

12.7. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, s¢ houver indicios de pratica
de infragcao administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, como ato
lesivo & administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragédo da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a Procuradoria-Geral do Municipio, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizacao.

Brasilandia de Minas/MG, 01 de Marco de 2023.

Selma Ferkeira da Conceicido

Secretaria Executiva
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